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Regulamin udzielania zaméwien publicznych

sektorowych i klasycznych

o wartosci nie przekraczajacej 30.000euro.

Rozdzial I. Postanowienia ogolne

Niniejszy Regulamin dotyczy zamdéwien na zakup ustug, dostaw oraz zlecania rob6t budowlanych,
do ktérych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamdéwien publicznych (tj. Dz.U. z 2013 p0z.907 ze zmianami
oraz z 2014, poz. 423), zwanej dalej ustawa — na podstawie wylaczen okreslonych w ustawie,
a w szczegolnosci ktérych warto$¢ nie przekracza, zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy, wyrazonej w
zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

Regulamin ma zastosowanie do zamdwienn publicznych, jezeli kwota jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia:

Oszacowana zostata w oparciu o warto$¢ dostaw, rob6t budowlanych lub ustug tego samego rodzaju na
podstawie danych z poprzedniego roku kalendarzowego i nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro, lub

zamawiajacy zamierza udzieli¢ w biezacym roku kalendarzowym zamoéwienia na dostawy, roboty
budowlane lub ustugi tego samego rodzaju o tgcznej wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro, co zostalo ustalone w oparciu o dokonane rozeznanie rynku.

Decyzje co do wyboru jednego ze sposobow obliczania tacznej wartosci dostaw, robét budowlanych i
ustug tego samego rodzaju, o ktérych mowa w ust.2, podejmuje kierownik wiasciwego kompetencyjnie
wydzialu w PWiK Pisz.

Wartosci wystepujace w niniejszym Regulaminie sa warto$ciami netto.

Sredni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczen zaméwien publicznych ustala
si¢ na podstawie aktualnie obowiazujacego rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow, wydanego na
podstawie art.35 ust.3 ustawy.

Regulaminu nie stosuje si¢ do:

Zamowien i konkurséw o wartosci ponizej rownowartosci kwoty 30.000 euro rocznie,
Zamowien z zakresu prawa pracy,

Zamowien na ustugi telekomunikacyjne, telefoniczne i teleksowe,

Zamowien, ktérych przedmiotem sa transakcje finansowe majace na celu uzyskanie dla Zamawiajacego
$rodkéw pienieznych lub kapitatu,

W przypadku $rodkéw finansowanych pozyskanych z zewnatrz w ramach okreslonych projektéw, jezeli
wytyczne danego projektu okreslajg sposéb wydatkowania tych srodkéw

zamowien z tytulu positkow profilaktycznych dla pracownikéw PWiK,

zamowien z kategorii dostawy bonéw $wigtecznych dla pracownikéw PWiK finansowanych ze srodkow
ZFSS,

zamowien z kategorii ustugi naprawcze pojazdow bedacych w uzytkowaniu PWiK,

zamoOwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane realizowane w przypadku zaistnienia awarii lub
innego zdarzenia losowego i zwiazanej z tym koniecznosci natychmiastowej realizacji zamowienia,

zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca przedmiotu zamodwienia,
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k) przedmiot zaméwienia z przyczyn wynikajgcych z ochrony praw wylacznychpagegbySougy SIREGDINT90125534
od jednego wykonawcy,

) przedmiot zaméwienia zwigzany jest z dziatalno$cia twdrcza lub artystyczna,
m) koszty wynikajace z delegacji stuzbowych,
n) oplaty za udziat w konferencjach, seminariach, panelach dyskusyjnych,
0) oplaty za cztonkostwo wynikajace z przynalezno$ci do danej organizacji,
p) nietypowe wydatki wynikajace z realizacji projektow,

q) awarie — na podstawie protokotu awarii.

Rozdzial II. Procedura wszczecia i przeprowadzenia postepowania

Ponizej 30.000,00z} (netto)

1. Podstawe do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia ponizej 30.000zt
(netto) stanowi zaakceptowany przez Kierownikéw Dziatéw oraz Kierownika Jednostki wniosek o
wszczgcie postgpowania skladany przez podleglych pracownikéw. Postepowanie wymaga akceptacji
zakupu Kierownika Jednostki. Postgpowanie nie wymaga drogi pisemne;.

2 Dla zaméwien o wartoSci nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 30.000z! (netto) Zamawiajacy
moze przeprowadzi¢ pisemne/mailowe rezeznanie cenowe lub telefoniczne/internetowe rozeznanie
cenowe z takg liczba wykonawcédw $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zaméwienia, ktére zapewni konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty, nie mniej
niz dwie, dotgczajac potwierdzenie zlecenia dokonania zaméwienia lub opisujac dowéd zaméwienia,
w tym fakture. Niniejszych czynnosci dokonuja kierownicy wewnetrzni lub osoby przez nich
upowaznione.

Zamoéwienia, ktérych warto$¢ nie przekracza rownowartosci kwoty 30.000zt (netto) moze udzielié
samodzielnie kierownik wydziatu w PWiK lub inna osoba przez niego upowazniona, pod warunkiem,
ze jego udzielenie:

w

a) zaakceptowane zostalo przez Kierownika Jednostki,

b) nie prowadzi do podziatu zaméwienia w celu uniknigcia stosowania Regulaminu oraz przepis6w
ustawy o rachunkowosci.

Powyzej 30.000,00z1 (netto)

4. Podstawe do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia powyzej
30.000,00zt (netto) stanowi zaakceptowany przez Kierownika Jednostki wniosek o wszczecie
postgpowania sktadany przez kierownikoéw wewnetrznych lub osoby przez nich upowaznione.

5. Whniosek. o ktorym mowa w ust.] stanowi zalacznik do niniejszego Regulaminu (DRUK ZP.1).
6.  Wnioskodawca jest zobowiazany do przygotowania wniosku o zaméwienie zuwzglednieniem:

a) opis przedmiotu zaméwienia, zawierajacy np. szczegdlne wymagania odnosnie parametréw i funkcji,
terminu realizacji, itp.

b) okreslenie kwoty, jaka Zamawiajacy ma zamiar przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

7. Dla zaméwien, ktérych wartosé przekracza kwote 30.000,00zl (netto) przeprowadza sie rozeznanie
cenowe, skladajgce sie z takiej liczby ofert, ktora zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej
oferty, tj. co najmniej dwie. Zaproszenie do skladania ofert nalezy skierowaé droga
pisemna/mailowa/faksowa i/lub zamiesci¢ na stronie BIP Przedsiebiorstwa.

8 Jezeli nie mozna obliczy¢ wartosci zamowienia na podstawie realiow rynkowych zamawiajacy moze
swoj szacunek oprze¢ na aktualnie powszechnie stosowanych katalogach, cennikach, taryfikatorach.

9. Dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku to w szczegélnosci: skierowane do
potencjalnych wykonawcéw zapytania cenowe wraz z otrzymanymi ofertami, czy tez wydruki ze stron
internetowych przedstawiajacych oferty potencjalnych wykonawcow.

10. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ w szczegélnosci forme: pisma, wydruku
listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe
(zawierajacego date wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcow z
wtlasnej inicjatywy.
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poszczegblnych czesci zambwienia.

122 Oferty powinny by¢ zlozone w formie pisemnej w terminie i miejscu okreslonym w zapytaniu
ofertowym, przesytka pocztowa lub za posrednictwem poczty elektronicznej lub faksu.

13.  Wzor zaproszenia do skladania ofert stanowi zalacznik do niniejszego Regulaminu (DRUK ZP.2).

14. Po otrzymaniu ofert od wykonawcéw, osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie procedury udzielenia
zamoOwienia zobowigzana jest do sporzadzenia protokotu. Protokét zatwierdza Kierownik jednostki.

15. Protokol z przeprowadzonego postepowania stanowi zalacznik do niniejszego Regulaminu
(DRUK ZP.3).

16. Dokumentacj¢ z przeprowadzonego postepowania nalezy przekaza¢ do zaewidencjonowania do
pracownika odpowiedzialnego za zaméwienia publiczne w PWiK Pisz.

Rozdzial 3. Udzielenie zamowienia

1. Na podstawie otrzymanych ofert pracownik wybiera wykonawce, ktory zaoferowal najkorzystniejsze
warunki realizacji zamowienia oraz spelnia wymagania opisane przez zamawiajacego w zapytaniu
ofertowym. Warunki udzialu w postepowaniu okreséla si¢ w zapytaniuofertowym.

2. Udzielenie zamdéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.
Przepisow dotyczacych analizy rynku i zbierania ofert nie stosuje sie, gdy zostanie spelniony warunek:
zamowienie publiczne z przyczyn obiektywnych moze by¢ realizowane wylacznie przez jednego
wykonawce. W tym przypadku za wystarczajace zostana uznane wydruki ofert / cennikéw z portali
internetowych badz notatka stuzbowa z przeprowadzonej analizy rynku.

3. W przypadku, kiedy w prowadzonym postgpowaniu nie zostanie ztozona zadna oferta lub tez wszystkie
oferty zostana odrzucone przez zamawiajacego ze wzgledu na ich niezgodno$é z okre$lonymi
warunkami, zamawiajacy moze udzieli¢ zamdéwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

4. Zatwierdzony przez kierownika jednostki protokdt stanowi podstawe nawigzania z wybranym
wykonawca stosunku zobowigzaniowego, na podstawie ktoérego wybrany wykonawca bedzie
wykonywal zamoéwienie publiczne.

5. Nawiazanie z wybranym wykonawca stosunku zobowigzaniowego moze nastgpi¢ w formie
jednostronnego zlecenia w oparciu o ofert¢ Wykonawcy w formie pisemnej lub elektronicznej lub
umowy dwustronnej podpisanej przez Zamawiajacego i Wykonawceg.

6. Whnioskujacy moze wnioskowa¢ o udzielenie kolejnego zamowienia wykonawcy, realizujgcemu
dotychczas przedmiot zamoéwienia, jezeli zachodzi konieczno$¢ udzielenia zamowienia tozsamego z
uprzednio udzielonym zamowieniem a udzielenie zamdéwienia w ten sposob jest z korzyscia dla
Zamawiajacego. Przez tozsame zamodwienie nalezy rozumieé przedmiot zamoéwienia pod wzgledem
rodzajowym tozsamy z uprzednio udzielonym.

Rozdzial 4. Postanowienia koncowe

1. Obowiazkiem osoby odpowiedzialnej za przeprowadzenie procedury udzielania zamoéwien jest
bezstronne oraz staranne przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, z uwzglednieniem niniejszych wytycznych.

2. Regulamin wchodzi w zycie w dniu okreslonym zarzadzeniem Kierownika Jednostki i zastepuje
dotychczas obowiazujacg procedure w tym zakresie.

3. Regulamin obowigzuje wszystkie dzialy organizacyjne w PWiK Pisz, za jego przestrzeganie
odpowiedzialni sg kierownicy dziatow.

4. Kierownicy wewnetrzni sa obowigzani do zapoznania z tre$cia Regulaminu podlegtych im
pracownikow.
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